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Rozdzial I

Definicje

§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

10.

11.

12.

ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamé6wien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6Zniejszymi zmianami),

Spélce — nalezy przez to rozumie¢ Strzeleckie Wodociagi i Kanalizacja Spotke z o. 0. w Strzelce
Opolskich ;

Zarzadzie Spotki — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Strzeleckich Wodociggéw i Kanalizacji
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia.

Prezesie Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Strzeleckich Wodociggéw i
Kanalizacji Spotka z o. o. w Strzelcach Opolskich;

Komorkach Spétki — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne Spotki i samodzielne
stanowiska pracy;

Kierowniku komoérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika danej komorki
organizacyjnej Spotki;

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa dzialajacg zgodnie
z niniejszym Regulaminem;

Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spétki,

Zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang migdzy zamawiajagcym a
wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy
rob6t budowlanych, dostaw lub ustug;

Zaméwieniu sektorowym - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie udzielane przez
zamawiajacego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajéw dziatalnosci sektorowej, o
ktorej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy PZP;

Zamoéwieniu klasycznym - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie udzielane przez zamawiajgcego
publicznego oraz zamawiajacego subsydiowanego inne niz zaméwienie sektorowe i zamowienie
w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa;

SWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkéw zamdwienia.
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Rozdzial 11

Postanowienia ogdlne
§2
Regulamin okresla organizacje i tryb pracy czlonkéw Komisji powolanej do oceny wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych
przez kierownika zamawiajacego, czynno$ci w postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem
postepowania oraz zakres obowiazkéw jej cztonkéw, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej
dzialania, indywidualizacj¢ odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnosci
oraz zachowanie przejrzystosci jej prac.

Czynnosci w toku procedury udzielenia zamoéwienia dokonywane s3 z zachowaniem
wewnetrznych regulacji Spotki.

Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkéw Komisji z odpowiedzialnosci
za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

Rozdzial III

Organizacja i sklad Komisji
§3

Cztonkéw Komisji przetargowej powotuje Zarzad Spotki do przeprowadzenia okreslonego
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli warto$¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza
progi unijne.
Jezeli warto$é zamowienia jest mniejsza niz progi unijne Zarzad Spotki moze powotaé komisje
przetargowa.
Zamawiajacy, udzielajagc zamoéwieni, o ktérych mowa wart. 359 pkt 1 ustawy PZP, moze nie
stosowaé przepiséw ustawy PZP dotyczacych obowiazku powotania komisji przetargowe;j.
Udzielajac zaméwienia sektorowego, Zarzad Spétki moze odstapic od powotlania komisji
przetargowej. Odstepujac od powotania komisji przetargowej, Zarzad Spétki okresla w odrebnej
uchwale sposéb prowadzenia postgpowania zapewniajacy sprawnosc udzielania okreslonego
zaméwienia, indywidualizacje odpowiedzialno$ci za wykonywane czynnosci oraz przejrzystos¢
prac.
Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech czionkow, w tym przewodniczacego
i sekretarza.
Osoby pracujace w Komisji przetargowej podlegaja wylaczeniu  w przypadkach
wyszczegOlnionych w przepisach ustawy PZP.
Osoby wykonujace czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, o ktérych mowa w art.
56 ust. 1 i 3 ustawy PZP skfadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa odpowiednio w ust. 2 lub 3 art. 56 ustawy PZP.
Przed odebraniem o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 7 Zarzad Spolki lub osoba, ktdrej Zarzad
Spotki powierzyl czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby sktadajagce o$wiadczenie
o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.
Przewodniczacy Komisji ma obowiazek powiadomi¢ Zarzad Spotki, o okolicznosciach
wskazanych w ust. 6, jak réwniez w przypadku niewywiazywania si¢ przez cztonka Komisji
z obowiazkow przewidzianych przepisami niniejszego Regulaminu. /
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10.

11.

12.

Zarzad Spotki odwoluje cztonkéw Komisji. Odwolujac czionka Komisji, w razie takiej
koniecznosci, Zarzad Spétki wskazuje jednoczesnie do sktadu Komisji nowg osobe.

Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobg podlegajacg wylaczeniu
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na
wynik postepowania.

Kazdy cztonek Komisji zobowiazany jest zna¢ przepisy prawa dotyczace zamowien publicznych
(w tym roéwniez przepisy ustawy PZP) oraz niniejszy Regulamin i pozostale dokumenty
wewnetrzne Spolki regulujace zasady udzielania zamowien.

§4
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Zarzad Spoékki,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powota¢ biegtych. Komisja sktada Zarzadowi
Spéiki, umotywowany wniosek o powotanie biegtego (rzeczoznawcy).
Whiosek powinien wskazywaé osobg bieglego oraz przewidywana wysokos¢ jego wynagrodzenia
wraz ze zrodlem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zataczony projekt umowy z biegtym.

§5
Ostateczng decyzje o powotaniu biegtego podejmuje Zarzad Spétki. Zapisy § 3 ust. 6 1 7 stosuje
si¢ odpowiednio.
Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez biegtego w stosunku,
do ktérego zajdzie ktérakolwiek z okolicznosci wylaczajacych, wyszczegélnionych w przepisach
ustawy PZP. -

Biegly bierze udzial w przygotowaniu dokumentacji przetargowej i posiedzeniach Komisji
z glosem doradczym i udziela wyjasnien. Sporzadzone opinie przez biegtego stanowig zatacznik
do protokotu postgpowania.

§6
Zarzad Spotki na wniosek przewodniczacego Komisji wylgcza z jej prac cztonka, ktory:
1) zlozyt o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, wytgczajacych go z prac Komisji;
2) nie ztozyt w terminie wyznaczonym przez przewodniczacego Komisji oswiadczenia, o ktorym
mowa w § 3 ust. 7 niniejszego Regulaminu;
3) zlozyt o$wiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylaczenie nastgpuje z chwila
uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos¢ oswiadczenia.
Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego
wylaczenia dokonuje bezposrednio Zarzad Spotki, podejmujac decyzje o jego odwolaniu
i powotaniu w jego miejsce nowego przewodniczacego Komisji.

§7

Odwotanie cztonka Komisji moze nastapi¢ jezeli:

1) zprzyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowiazkow;

2) nie wykonuje on nalozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkoéw wynikajacych
z przepiséw prawa, postanowiei Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji, innych
niz obecnos¢ na posiedzeniach Komisji.

/[
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Rozdzial IV
Prawa i obowiazki czlonkéw Komisji

§8
Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac
Komisji, w tym w szczegdlnoéci informacji zwigzanych z:
1) liczbg ztozonych ofert — do daty sktadania ofert;
2) przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

§9

1. Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowiazki zwigzane
z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych bez dodatkowego
wynagrodzenia.

2. Obowigzkiem przetozonego czlonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji udziatu
w pracach Komisji.

3. Cztonek Komisji jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié
Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny
swojej nieobecnosci.

§10
1. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnoci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannoéci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza i doswiadczeniem.
2. Do obowiazkéw cztonkdw Komisji nalezy w szczegélnosci:
1) udziat w posiedzeniach Komisji;
2) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
Przewodniczacego Komisji.

§11
1. Czionek Komisji ma obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz posiada prawo
wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z jej praca.
2. Imiona i nazwiska czlonkéw komisji przetargowej i innych osob, ktére wykonywatly czynnosci
w prowadzonym postgpowaniu podlegaja ujawnieniu w protokole postgpowania przetargowego.

Rozdzial V
Prawa i obowigzki przewodniczacego Komisji

§12
1. Przewodniczgcy Komisji kieruje jej pracami.

Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 7, a nastepnie
poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o wystgpieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w § 3 ust. 5;

2) wyznaczanie miejsca i terminéw posiedzen Komisji;

3) podziat miedzy czionkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

4) wystapienie do Zarzadu Spétki z wnioskiem o wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie oferty,

uniewaznienie postepowania lub wybér Wykonawcy;
7l
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3.

4.

5) przewodniczenie prowadzonym przez Komisj¢ negocjacjom z wykonawcami -
w przypadkach, gdy ustawa PZP przewiduje przeprowadzanie takich negocjacji;

6) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
Zamobwienia;

7) informowanie Zarzadu Spotki o zaistniatych w toku postgpowania o udzielenie zamowienia
problemach, zwigzanych z pracami Komisji;

8) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia.

Przewodniczacy Komisji uprawniony jest w imieniu Zamawiajgcego do:

1) dokonania czynnosci publicznego otwarcia ofert, jezeli procedura to przewiduje;

2) wystepowania w zwigzku z prowadzona procedurg do wykonawcéw, aw szczegdlnosci
zadania ztozenia wyjasnien tresci przedtozonych oswiadczen, dokumentow i samej oferty;

3) poinformowania wykonawcoéw migdzy innymi o:
e poprawieniu omytki pisarskiej lub rachunkowej;
e wykluczeniu z postepowania lub odrzuceniu oferty;
e wyborze oferty lub o uniewaznieniu postgpowania;
e terminie podpisania umowy.

4) publikacji wymaganych przepisami ustawy PZP ogloszefi, w szczego6lnosci o wyborze oferty

i udzieleniu zamodwienia;
5) podpisania protokotu z postepowania z wszystkimi wymaganymi zalacznikami, przy czym
protokét ostatecznie zatwierdza odpowiednio Kierownik Zamawiajacego.
Przewodniczacy Komisji uprawniony jest do wnioskowania, w uzasadnionych przypadkach
o zmiane sktadu osobowego Komisji, powotanie biegtych.

Rozdzial VI
Sekretarz Komisji

§13

Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy m.in.:

Jud
.

N

@

1) prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwienia;

2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji;

3) obstuga techniczno-organizacyjna Komisji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w tym
odpowiednie zabezpieczenie ztozonych w postgpowaniu ofert i dokumentacji.

Rozdzial VII
Tryb pracy Komisji przetargowej
§ 14
Komisja rozpoczyna swojg prace z dniem zwotania pierwszego posiedzenia komisji przez
przewodniczacego.
Komisja moze realizowa¢ swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestnicza co najmniej 3 osoby.
W przypadku nie spetnienia tego warunku wszelkie ustalenia i podjete decyzje Komisji nie sa wazne.
Komisja podejmuje decyzje w drodze jawnego glosowania zwykla wigkszoscig glosow ,,za"
i ,przeciw".
Wszelkie decyzje - z wylaczeniem rozstrzygnie¢ w sprawach proceduralnych zastrzezonych do
wylacznosci przewodniczacego Komisji, podejmowane s3 w obecnosci przewodniczacego.
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§15
Komisja przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Zarzadowi  Spoiki,
w szczegolnosci:
1) projekt specyfikacji warunkéw zaméwienia zawierajacy w szczegdlnosci tryb udzielenia
zamoOwienia,
2) projekt zaproszenia wymaganego dla danego trybu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
Zarzad Spoiki zatwierdza przedtozone dokumenty z zastrzezeniem postanowien ust. 3.
Zarzad Spotki odmawia zatwierdzenia projektow dokumentéw, o ktérych mowa wust.1, jezeli
W jego ocenie sa one niezgodne z przepisami ustawy i przepisami wykonawczymi,
a w szczegolnosci postanowienia w nich zawarte nie gwarantujag wyboru najkorzystniejszej oferty
lub s3 niekorzystne dla Zamawiajacego.
Zatwierdzenie dokumentéw okreslonych w ust. 1 przez Zarzad Spotki stanowi podstawe
do rozpoczecia postepowania w sprawie zamoéwienia publicznego poprzez odpowiednio
zamieszczenie ogloszenia, przekazania zaproszenia do skladania ofert lub negocjacji wedtug zasad
okreslonych przepisami ustawy PZP.

§16

1. Przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego Komisja przetargowa,

przygotowuje w szczegolnosci:

1) projekt wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji udostgpnianej wykonawcom
ubiegajacym si¢ lub zamierzajacym si¢ ubiegac o udzielenie zaméwienia publicznego,

2) wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji przetargowej,

3) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa,

4) dokonuje otwarcia ofert,

5) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawa,

6) wnioskuje o odrzucenie ofert/wnioskéw w przypadkach okreslonych w ustawie,

7) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriow, oferty niepodlegajace odrzuceniu,

8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

9) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekty odpowiedzi.

Zarzad Spotki akceptuje i podpisuje dokumenty, o ktérych mowa wust. 1 przekazywane

uczestnikom postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zatwierdza wybor

najkorzystniejszej oferty, jezeli czynnosci dokonane w postgpowaniu sg zgodne z przepisami

ustawy i przepisami wykonawczymi lub zatwierdza wniosek o uniewaznienie postgpowania

o udzielenie zaméwienia publicznego w przedmiocie danego zamowienia.

W przypadku, gdy czynno$ci wykonywane w postgpowaniu zostang dokonane z naruszeniem

przepiséw prawa, Zarzad Spotki, po stwierdzeniu zaistnienia takich okolicznosci poleca Komisji

powtdrzenie tych czynnosci.

W przypadku wystapienia okolicznosci  skutkujacych  konieczno$cia uniewaznienia

postepowania, postgpowanie uniewaznia sie.
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§17
1. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert,
nie pozniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu, w ktérym uptynat termin skiadania
ofert.
2. Po uptywie terminu sktadania ofert Komisja sprawdza ich nienaruszalnos¢ i dokonuje ich
otwarcia w miejscu i czasie podanym w SWZ.
3. Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

4. Oferty zlozone po terminie zwraca si¢ wykonawcy bez otwierania.

§18

1. Komisja przetargowa bada oferty pod katem zgodnosci ze SWZ i okreslonymi w niej warunkami
udziatu w postepowaniu, a nastepnie dokonuje oceny ofert nie podlegajacych wykluczeniu
lub odrzuceniu.

2. Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w SWZ,
zgodnie z przepisami Rozdziatu 5 ustawy PZP.

Rozdzial VIII
Zakonczenie pracy Komisji

§19

1. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy lub uniewaznienia postgpowania,
a w przypadku wniesienia odwotania po ostatecznym jego rozstrzygnieciu.

2. Po zakoniczeniu prac Komisji — jej sekretarz przekazuje dokumentacj¢ z postgpowania
wraz z ofertami prowadzacej sprawe komorce organizacyjnej w celu jej przechowywania zgodnie
zZ przepisami prawa.

Rozdzial IX
Postanowienia koncowe

§20

1. Regulamin dziatania Komisji przetargowych w Spotce obowigzuje na czas nieokreslony.
Zmiana tresci Regulaminu moze byé dokonana pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej,
w tym samym trybie, co jego ustanowienie, badz przez wprowadzenie nowego regulaminu.

3. Z dniem wejécia w zycie Regulaminu traca moc wszystkie sprzeczne z jego postanowieniami —
dotychczas wydane — zarzadzenia i instrukcje Zarzadu Spotki.

4. Postanowienia niniejszego Regulaminu podaje si¢ do wiadomosci Pracownikéw poprzez
umieszczenie go na stronie internetowe;j.

5. Wszyscy Pracownicy Spolki sa zobowiazani do zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem
i stosowania jego postanowien.

/[
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6. Regulamin Dziatania Komisji Przetargowych w Spolce zostat przyjety w drodze Uchwaty
i podpisany przez Zarzad Spotki.

§21
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy PZP
i Kodeksu cywilnego.

Zatwierdzono dnia 17.12.2020 r. PREZES ZA DU

arian\ Wt loizjyﬁ,s )
Prezes Zarzadu - Marian Waloszynski S s e e

WICEPREZES ZARZADU
Cztonek arzadu

ol Gibki
Wiceprezes Zarzagdu — Czlonek Zarzadu Tomasz Gibki ..o
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