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Procedura
postepowania
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w zwiazku z zagrozeniem
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§1

Informacje ogélne

. ,,Procedura postepowania w zwigzku z zagrozeniem wirusem SARS-CoV-2”, zwana
dalej ,, Procedurq”, obowiazuje od dnia 15 marca 2021r. do czasu odwolania stanu

epidemii przez organy nadrzedne.

. Niniejsza Procedura obowigzuje na terenie Strzeleckich Wodociggéw i Kanalizacji

Spolki z ograniczong odpowiedzialnoscia zwanej dalej ,, SWiK Sp. z 0.0.”.

. Niniejsza Procedura obowigzuje wszystkich Pracownikow SWiK Sp. z o.0. niezaleznie

od formy zatrudnienia oraz petentéw, kontrahentéw i go$ci przebywajacych na terenach
SWiK Sp. z o.o.

§2

Zalecenia bezpieczenstwa

. Prezes Zarzadu SWiK Sp. z o.0. zwany dalej ,, Pracodawcq” oraz Pracownicy SWiK
Sp. z 0.0. zobowigzani sa na biezaco $ledzi¢ informacje publikowane przez Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia, na temat:

1) ograniczen zwigzanych z wprowadzonym stanem epidemii,

2) rozpoznawania objawow zakazenia koronawirusem,

3) sposobu postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem.

. Pracodawca zapewnia, a kierownicy pionéw udostepniajg na terenie SWiK Sp. z o.o.
$rodki bezpieczefistwa w zwigzku z zagrozeniem wirusowym, w postaci:

1) uchwat, procedur, instrukcji lub innych form zalecen organizacyjnych,

2) s$rodkow ochrony indywidualne;j,

3) srodkow higieny osobistej,

4) $rodkow do dezynfekcji rak i powierzchni,

. Pracownicy SWiK Sp. z o.0., aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa powinni

stosowac¢ sie do nastgpujacych zalecen

1) zachowywac bezpieczng odleglos¢ od rozméwcey (min. 1,5 m),

2) stosowaé i promowac elementarne zasady higieny, szczegélnie w zakresie czgstego
oraz wlasciwego mycia dtoni (ciepta woda i mydto), dodatkowej dezynfekcji dtoni

(plyn dezynfekujacy na bazie alkoholu min. 60%),
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3) na biezgco korzystaé¢ z udostepnionych miejsc, w ktérych moga my¢ rece mydiem
i wodg oraz dozownikéw z ptynem dezynfekujacym, jednoczesnie stosowac sig
do udostepnionych informacji jak skutecznie my¢ lub dezynfekowac rece,

4) niezwtocznie informowaé kierownikéw pionéw o koniecznosci uzupelnienia
dozownikow lub braku dostepnosci srodkéw bezpieczenstwa,

5) preferowaé zdalne $rodki komunikacji w przypadkach takich jak np. kontakt
z petentami i kontrahentami, czy szkolenia personelu (kwalifikacyjne, bhp itp.),

6) zwracaé szczeg6lng uwage na rekomendacje, aby podczas pracy NIE DOTYKAC

dlonmi okolic twarzy zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzega¢ higieny
kaszlu i oddychania,

7) stosowaé sie do zalecen NIESTOSOWANIA gestow powitania / pozegnania

w postaci uscisku dfoni lub tzw. ,,przytulania”,

8) stosowa¢ si¢ do ograniczania przebywania w skupiskach Pracownikow,
w tym podczas grupowych spotkan oraz przerw socjalnych,

9) stosowaé sie do obowigzku zakrywania ust i nosa, przy pomocy postawionych
do dyspozycji przez Pracodawce masek higienicznych, zaréwno w przypadku
poruszania si¢ po czgsciach wspolnych budynku i przebywania w innych niz wiasne
biuro pomieszczeniach, jak i na czas bezposredniej obshugi petentéw /
kontrahentow / gosci,

10) dokladaé wszelkich staran, aby miejsca pracy byly czyste i higieniczne,
a powierzchnie dotykowe w tym biurka, lady, stoty, klamki, wiaczniki $wiatla,
porecze i inne przedmioty (np. telefony, klawiatury) byly regularnie wycierane
srodkiem dezynfekujgcym lub przecierane wodg z detergentem,

11) doktadaé wszelkich staran, aby wszystkie obszary czgsto uzywane, takie jak toalety,
pomieszczenia wspdlne, byly regularnie i starannie sprzatane, z uzyciem wody
z detergentem,

12) promowaé prace zdalng wsrdd oséb, ktore ze wzgledu na zakres swoich

obowigzkéw moga bez przeszkod wykonywac ja w domu

. Osoby obce wchodzace na teren obiektow SWiK Sp. z o.0., w ktérych jest stata obsada
osobowa, aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa zobowigzane sg stosowac

$rodki ochrony indywidualnej w zakresie zastaniania nosa, ust i rgk z zachowaniem

nastepujacych zasad:
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1) maseczki ochronne (mogg by¢ indywidualnie stosowane zarowno prywatne
maseczki 0s6b wchodzacych, jak réwniez jednorazowe maseczki udostgpnione
przez Spétke, przy czym w przypadku tych drugich osoba opuszczajgca obiekt
ma obowigzek wyrzucié¢ zuzyta maseczke do wyznaczonego specjalnego kosza)

2) rekawiczki ochronne (obowigzuja wylacznie udostgpnione przez Spotke
jednorazowe rekawiczki ochronne, ktore osoba opuszczajaca obiekt ma obowigzek

wyrzuci¢ do wyznaczonego specjalnego kosza)

§3
Zalecenia post¢powania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem

lub zachorowania na COVID-19

Osoby wracajgce z rejondw wskazanych w komunikatach Gléwnego Inspektora

Sanitarnego jako obszary ognisk zakazenia SARS-CoV-2, zobowigzane s3 do:

1) poddania sie zaleceniom stuzb sanitarnych, jezeli takie otrzymali,

2) telefonicznego poinformowania o fakcie otrzymania zalecen, o ktérych mowa
w ppkt 1) swojego przetozonego,

3) pozostania w domu do czasu uzyskania informacji co do dalszego postgpowania
ze strony przetozonego,

4) przez kolejne minimum 10 dni, od powrotu z w/w rejonu, kontrolowania swojego
stanu zdrowia (codzienny pomiar temperatury, samoobserwacja pod katem
wystepowania objawow grypopodobnych, takich jak: zle samopoczucie, béle

mi¢sniowe, kaszel).

Jesli u Pracownika SWiK Sp. z o.0., 0 ktérym mowa w ust. 1, w ciagu ostatnich 10 dni

zaobserwowano objawy takie jak: gorgczka, kaszel, duszno$¢ 1 problemy

z oddychaniem, to nalezy:

1) bezzwlocznie, telefonicznie powiadomic¢ Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna,

2) telefonicznie powiadomi¢ przetozonego o aktualnym stanie zdrowia
oraz informacjach uzyskanych na podstawie zawiadomienia Stacji Sanitarno-
Epidemiologiczne;j,

3) postepowaé zgodnie z aktualnymi zaleceniami Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

Pracownik SWiK Sp. z o.0., ktory przed przyjsciem do pracy zauwazy u siebie

wspolistniejgce objawy chorobowe, takie jak: "
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1) dusznosé,

2) stan podgorgczkowy (temperatura ciata pomigdzy 37,5°C a 38°C),

3) objawy przezigbieniowe,

4) goraczka (temperatura ciata powyzej 38°C),

5) kaszel,

6) dusznosci i klopoty z oddychaniem,

7) bole miesni i ogdlne zmeczenie.

nie przychodzi do pracy, tylko pozostaje w domu i bezzwlocznie, telefonicznie
powiadamia Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng lub lekarza rodzinnego, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia, dzwoni na nr 999 lub 112 i informuje, ze moze by¢

zakazony koronawirusem.

O wystgpieniu sytuacji opisanej w ust. 3, Pracownik niezwlocznie powiadamia osobg
odpowiedzialng za sprawy kadrowe w SWiK Sp. z o.0. 1 bezposredniego przetozonego
— telefonicznie lub w innej, przyjetej w SWiK Sp. z o.0. dla zglaszania nieobecnosci

w pracy, formie komunikacji na odleglos¢.

Pracownik SWiK Sp. z 0.0. niezwlocznie powiadamia osobg odpowiedzialng za sprawy
kadrowe w SWiK Sp. z o.0. i bezposredniego przetozonego o zastosowanych wobec

niego zaleceniach Inspekcji Sanitarno-Epidemiologiczne;.

W przypadku wystgpienia u Pracownika bgdacego na stanowisku pracy, niepokojacych
objawdw sugerujgcych zakazenie koronawirusem, zostaje on niezwlocznie odsunigty
od pracy przez bezposredniego przetozonego i skierowany do przygotowanego
wczesnie] miejsca izolacji, wyposazonego w maseczki, rekawiczki i Srodki

do dezynfekc;ji.

W sytuacji opisanej w ust. 6, osoba odpowiedzialna za prowadzenie spraw kadrowych
w SWiK Sp. z o.0. kontaktuje si¢ z wlasciwg Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna, w celu
uzyskania zalecen i ewentualnego wdrozenia dodatkowych procedur postgpowania,

adekwatnych do zaistniatego przypadku.

Obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywal Pracownik, zostaje poddany gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi w SWiK Sp. z o.0. procedurami, a dezynfekcji
zostaja poddane powierzchnie, z ktérymi miat kontakt (klamki, porgcze, uchwyty, itp.).

Zadania okres$lone w ust. 8, wykonuje zabezpieczony srodkami ochrony osobistej

Pracownik wskazany przez kierownika pionu/komorki organizacyjne;j.
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Osoba odpowiedzialna za prowadzenie spraw kadrowych w SWiK Sp. z 0.0. ustala listg
0séb przebywajgcych w tym samym czasie, w czgsciach lub pomieszczeniach SWiK
Sp. z 0.0., w ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie. W stosunku do tych
0s6b, kierownicy odpowiednich pionéw podejmujag dziatania zgodne z zaleceniami

otrzymanymi w trakcie kontaktu ze Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczna.

W celach profilaktycznych, niezwlocznie odsuwa si¢ od pracy osoby, ktére mialy
bezposredni kontakt z Pracownikiem podejrzanym o zakazenie, do czasu uzyskania

szczegdtowych zalecen sanitarno-epidemiologicznych.

Kierownicy pionéw informujg Pracownikow o dzialaniach podjetych w zwigzku

z zaistnialg sytuacja.

Sanepid moze zdecydowacé o poddaniu osoby zdrowej, ktéra miata stycznos$¢ z chorym
kwarantannie. Ostatni dzien stycznoSci jest poczatkiem okresu wliczanego
do kwarantanny. Decyzja o zastosowaniu kwarantanny wskazuje jej okres i miejsce
odbywania. Decyzja jest doreczana tylko Pracownikowi. Pracownik ma obowigzek

niezwlocznie poinformowaé Pracodawce o tresci decyzji.

W przypadku, gdy u Pracownika SWiK Sp. z o.0. stwierdzono zakazenie
koronawirusem, Zarzad SWiK Sp. z 0.0. w porozumieniu z wlasciwym Panstwowym
Inspektorem Sanitarnym moze podja¢ decyzj¢ o zamknigciu obiektu SWiK Sp. z o.o.

w celu przeprowadzenia dekontaminacji pomieszczen i przedmiotow.

§ 4

Zalecenia dla personelu sprzatajacego

Personelowi sprzatajgcemu miejsca, gdzie przebywat Pracownik zakazony

koronawirusem zaleca si¢ zachowywac¢ dodatkowe $rodki ostroznosci:

1) zalozenie rekawiczek jednorazowych i jednorazowej maseczki na nos i usta,

2) umycie i zdezynfekowanie rgk po zakonczeniu czynnosci, zdjeciu rekawiczek
1 maseczki,

3) wyrzucenie maseczki i rekawiczek bezposrednio do worka z odpadami.
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