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Spis tresci:
1. Cel procedury

2. Zakres zastosowania

3. Procedura postepowania

1. Cel procedury

Celem procedury jest okreslenie sposobu przygotowania wnioskéw o ptatnosé zaliczkows,
posrednig i kofncowg podczas realizacji projektéw ze wspoéifinansowaniem $rodkami
pomocowymi oraz poréwnania stanu realizacji z aktualnym harmonogramem rzeczowo-
finansowym projektu.

2. Zakres zastosowania

Niniejsza procedura obowigzuije i jest stosowana w Jednostce Realizujacej Projekt, w realizacji
projektow ze wspétfinansowaniem $rodkami pomocowymi, w tym $rodkami unijnymi.

3. Procedura postepowania.

Harmonogram Rzeczowo-Finansowy Projektu jest weryfikowany w terminach
wyznaczonych w umowach o dofinansowanie projektéw oraz po rozstrzygnieciu kazdego
przetargu na roboty budowlane. Sprawdzenia dokonuje Kierownik Biura JRP. Kierownik Biura
JRP sprawdza zgodnos$¢ terminéw realizacji i  kosztow poszczegélnych zadan Projektu z
planowanymi w Harmonogramie stanowigcym zatgcznik do Umowy o dofinansowanie.

Whnioski o platno$é zaliczkows, posrednig i koncowg sporzadzajg wyznaczeni przez
Kierownika Biura JRP pracownicy ds. organizacji i sprawozdawczosci Projektu we wspotpracy
z pracownikami ds. przygotowania i realizacji technicznej Projektu. . Wnioski o ptatnos¢ sa
sporzadzane zgodnie z obowigzujgcymi wzorami i dokumentami wytycznych Instytuciji
Pomocowych w zakresie sprawozdawczosci i sporzgdzania wnioskéw o ptatno$é. Dyspozycje
opracowania wniosku o ptatno$¢ za dany okres wydaje Kierownik Biura JRP.

CzgsS¢ sprawozdawczg wniosku przygotowuje wyznaczony przez Kierownika Biura JRP
pracownik d.s. organizacji i sprawozdawczosci Projektu we wspoétpracy z pracownikami
koordynujgcymi realizacje Kontraktéw (zadan inwestycyjnych). Czesé finansowg wniosku
opracowuje pracownik ds. organizacji i sprawozdawczo$ci Projektu.

Opracowane przez pracownikéw Biura JRP wnioski o ptatno$é lub inne dokumenty dotyczace
rozliczenia finansowego i rzeczowego Projektu sprawdza i zatwierdza merytorycznie
Kierownik Biura JRP parafujgc dany dokument.

Nastepnie w/w dokumenty sg przekazywane do ostatecznego podpisu przez MAO.



Zatacznik nr 1 (Wzér)

RAPORT W SPRAWIE ZGODNOSCI
HARMONOGRAMU RZECZOWO FINANSOWEGO ZE STANEM REALIZACJI
PROJEKTU

Raport za okres od...... do..........

1. Opis stanu realizacji Projektu nadzien.................c.coooveeveennnn..

2. Niezgodnosci terminowe ...............

3. Przyczyny niezgodnosci terminowych...................coeee. ...

4. Propozycje rozwigzania problemu .................cooooiiiii i,

5. NiezgodnosSci koSztowe .............cccoovevieiiinieeiieeee...

6. Przyczyny niezgodnos$ci kosztowych ..............cooeeeveieniieeeen,

7. Propozycje rozwigzania problemu ................ccocooeuiiiii e

Podpis Kierownika biura JRP

Decyzja Petnomocnika ds. Realizacji Projektu

Podpis MAO



